台州市行政中心就餐卡、通行卡办理申请表
                          办卡类型:  □就餐卡   □通行卡
	办卡人姓名
	
	工作单位
及职务
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	办公地点
	在行政中心上班的
请写明房间号
	

	
	在行政中心外单位的
请写明处室或房间号
	

	人员性质
	正式         □
挂职、借用   □
编制数内临时 □
编制数外临时 □
	工作
期间
	年月日
至
年月日

	通行卡类别
	□IC卡   □手机卡    □公用卡   □临时卡

	联系人姓名
	
	单位及
联系电话
	

	单位意见
	（单位盖章）年   月   日
	服务中心意见:
  年   月   日

	机关事务管理局分管领导意见:
年   月   日
	机关事务管理局局长意见:
         年   月   日

	备注：


注 :  1、“办卡类型、人员性质、通行卡类别”栏：请在相应的□内“√”；
2、“工作期间”一栏:除正式人员外请写明预计在本单位工作的时间；
3、申请人请带身份证复印件及相关申办材料到“81890”机关事务服务平台办理；
4、将彩色近照电子稿发送到tz81890@163.com邮箱，并注明姓名和工作单位；
5、正式在编、挂职人员需附组织部相关文件复印件；
6、借用人员需附相关文件复印件；
7、核编数内的编外合同工需附用工合同复印件和编制数批文复印件；  
8、核编数外的编外合同工需附用工合同复印件，每月需缴纳200元搭伙费。
附件2
人像采集要求
无眼镜人像示范照片：          戴眼镜人像示范照：
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一、照片采集要求：
人脸不存在遮挡，大小占整张照片1/3以上（即：人脸区域分辨率不低于100*100）；
正脸，表情正常，如戴眼镜，确保镜片无反光；
面部光线自然、明暗均匀，无过度曝光；
手机拍照时，不得开启美颜功能。
二、照片文件命名要求：
姓名-部门（例如：张三-综合服务中心）
三、照片文件格式要求：
JPG
采集过程中，如有任何技术问题，请联系：
俞全优0576-88519818
